TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
    KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ	

BÁO CÁO THÁNG
Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường CĐKT Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh ;
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 05
	Trong tháng 05/2016, Khoa Điện – Điện tử đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Hoàn chỉnh chương trình chi tiết cho Cao đẳng chuyên nghiệp,
2. Xây dựng chương trình Cao đẳng liên thông
3. Thực hiện các công tác liên quan đến nhập điểm, điểm danh  trên phần mềm quản lý đào tạo;
3.   Thực hiện giảng dạy theo kế hoạch chung của nhà trường ;
4. Phối hợp với phòng Thiết bị - Vật tư lên danh mục thanh lý tài sản;
5. Theo dõi tình hình dạy và học của các khối, lớp;
6. Tham gia giáo viên dạy giỏi cấp thành phố (cô Tố Nga) ;
7. Tiếp tục kiểm tra, theo dõi các công tác phục vụ đưa học sinh, sinh viên khóa 14 Trung cấp và 13 Cao đẳng đi thực tập tốt nghiệp;
8. Tổng kết dự giờ, kiểm tra hồ sơ chuyên môn, năm học 2015-2016;
9. Hoàn công lắp đặt hệ thống điện cho tầng 1 và 2 khoa Công nghệ Điện – Điện tử ( thầy Trọng Trí phụ trách) ;
10. Tiếp tục làm việc với Schneider Electric ;
11. Các công tác khác theo kế hoạch chung của trường.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  6
Trong tháng 06/2016, Khoa Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Chuẩn bị cho giáo viên tham dự hội thi giáo viên dạy giỏi cấp thành phố;
2. Đưa học sinh – sinh viên đi thực tập tốt nghiệp;
3. Khoa kết hợp với Schneider Electric thực hiện dự án : dọn phòng dự án, dịch tài liệu, đi nguồn điện, tham gia tập huấn và giảng dạy;
4. Lập danh sách giáo viên hướng dẫn làm khóa luận tốt nghiệp;
5. Thực hiện công tác coi, chấm thi học kỳ II, khóa 14 Cao đẳng ;
6. Soạn chương trình chi tiết cho các môn của ngành bảo trì và sửa chữa máy CNC ;
7. Tham gia hội thi thiết bị tự làm cấp thành phố ;
8. Viết bài tham gia hội thảo cấp trường ;
9. Dự kiến tổ chức giỏi nghề cấp khoa.
III. KIẾN NGHỊ: 
1. Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng  05/2016 làm vệ sinh tại khoa 
hoàn thành.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 05  năm 2016
                                                                           TRƯỞNG KHOA 
